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Prot.                                      Acri, 09/02/24 

 
A tutto il personale DOCENTE e ATA 

di tutte le scuole di ordine e grado  
Al DSGA e ai COLLABORATORI SCOLASTICI 

Al RLS  
A tutte le sedi e Registro Elettronico  

Al Sito internet  
  

 
 

Oggetto: SECONDA Prova evacuazione a.s. 2023-2024 (ai sensi del D.Lgs 81/2008) e Comunicazione 
istruzioni comportamentali in caso di pericolo ed eventuale evacuazione - individuazione studenti 
apri-fila e chiudi-fila. 

Pianificazione esercitazione prova di evacuazione INCENDIO il giorno 13/03/2024. 
 

 
A seguito degli accordi con l’RSPP, Ing. Giacomo Bruno, per l’anno in corso, sebbene il rischio covid 
sia in calo rispetto agli anni precedenti, si svolgerà la prova limitando gli assembramenti nel rispetto 
della vigente normativa anti-covid 19. La prova serve a far acquisire i necessari meccanismi relativi alle 
procedure di emergenza ed evacuazione, memorizzare i percorsi di esodo, i modi di comportamenti da 
seguire e individuare i punti di raccolta. Nell’effettuazione della prova vanno rispettate tutte le regole 
anticovid, soprattutto durante il movimento delle persone lungo le vie di esodo ed il successivo 
assembramento nei punti di raccolta, che rappresentano i passaggi critici. Durante le prove vanno 
rispettati i seguenti accorgimenti, validi per tutto il personale, per gli addetti alle emergenze e per 
appaltatori/ospiti: 

• Rispettare le regole e le indicazioni previste nel documento valutazione dei rischi 
presente nel nostro istituto;  

 
A tutto il personale in servizio, si ricorda quanto segue:  

• Stampare dal REGISTRO classe le presenze giornaliere degli alunni. L’elenco dei presenti va 
tenuto a portata di mano (in prossimità della porta d’ingresso) insieme alla modulistica necessaria 
per l’evacuazione (Modulo di individuazione alunni - “Modello A” e Verbale di evacuazione 
dell’esercitazione INCENDIO - “Modello B”);  

• Le NORME DI COMPORTAMENTO devono essere spiegate agli alunni e affisse nella porta di 
ciascuna classe/sezione, preferibilmente plastificate; 

• Tutto il personale ATA deve essere a conoscenza delle vie di fuga delle singole classi e i 
rispettivi punti di raccolta come indicate sulle apposite planimetrie presenti in tutti gli istituti, 
inoltre dovranno eseguire tutti i comportamenti, interventi e verifiche per mettere la scuola in 
sicurezza prima, durante e dopo la prova di evacuazione; 

 • Il PIANO DI EMERGENZA è a disposizione del personale (uno per ciascun plesso e visionabile 
sul sito della scuola nella sezione SICUREZZA). Tutto il personale deve prendere visione e 
conoscere il contenuto del Piano di emergenza e protocolli Covid-19.  





N.B. I docenti coordinatori dell’emergenza per ogni plesso (vedi Organigramma Sicurezza presente 
nella scuola) devono verificare che in ciascuna classe/sezione sia presente tutta la modulistica 
necessaria per l’attuazione dei Piani di Evacuazione:  
ovvero:  

• Norme di Comportamento (vedi allegato - “C”): uno in ciascuna classe/sezione esposto sulla
porta d’ingresso o in luogo visibile a tutti, deve contenere i nominativi degli alunni individuati
quali apri-fila e chiudi-fila che concorderanno l’uscita della classe verso il punto di raccolta;

• Modulo verbale riepilogo evacuazione (vedi allegato - “D”): tenerne a disposizione alcune copie,
da compilarsi a cura del responsabile/coordinatore dell’emergenza-responsabile di plesso
del punto raccolta e infine verranno consegnati direttamente in apposita cartella posta in
PRESIDENZA per l’anno 2023-24;

Si ringrazia per la collaborazione e si resta a disposizione per eventuali chiarimenti.

Si comunica che il giorno 13/03/2024 dovrà tenersi, in ogni istituto, la prova di evacuazione 
INCENDIO con inizio dalle ore 10:15 sotto il coordinamento del responsabile di ogni singolo 
plesso;  

Distinti saluti 

     Il RSPP 
 Ing. Giacomo Bruno 

 Il Dirigente Scolastico 
   Prof. Franco Murano 

Allegati: Modulo A, B, C e D 


